
Основні вимоги до змісту та 

оформленню презентації

Робота над 

помилками



Презентація

- представлення 

інформації, виступ, 

доклад, захист 

проекту, 

представлення ідей, 

людей, реклама 

товарів 



Електронна презентація -



Види презентацій
№ назва критерії

1 офіційна строгий дизайн, витриманість, 

єдиний шаблон для всіх слайдів, 

чітке структурування

2 Офіційно-емоційна Мета: передати слухачам деяку 

офіційну інформацію та надихати 

їх, переконати  в чомусь.

3 “плакати” тільки ілюстративний матеріал 

(ілюстрації, мінімум підписів). 

Доповідач роз’яснює зміст 

слайдів.

4 “Подвійна дія” Текстова інформація та 

зображення



Види презентацій
№ назва критерії

5 Інтерактивний 

семінар

Створюється для проведення семінару в 

режимі діалогу з аудиторією. 

Використовуються анімації, рухомі 

малюнки, фотографії, що обертаються, 

об'єкти навігації

6 Електронний 

роздатковий 

матеріал

Матеріал презентації викладається 

докладно. Додатковий матеріал має 

гіперпосилання.

7 Інформаційний 

ролік

Матеріали інформаційно-рекламного 

характеру, наочні матеріали, 

розраховані на швидке сприйняття



Структура та зміст

Стислість

Максимальна 

інформативність

Використання 

професійної 

лексики

Без 

нагромаджень



Слайди



Однаковий стиль слайдів



ЗАГОЛОВОК СЛАЙДА У РІЗНИХ 

ВИДАХ ПРЕЗЕНТАЦІЇ

• Короткий

• Лаконічний

• Форматується по ширині

• Розмір і колір шрифту підбирають так, 

щоб було добре видно

• У кінці крапка не ставиться

• Заголовок – узагальнення

• Літери великі та маленькі



Важлива і другорядна інформація 

• Висновки, визначення, правила тощо) 

треба подається великим та виділеним 

шрифтом, розміщується в лівому 

верхньому кутку слайда.

Другорядна 

інформація



Текст 

Кожен слайд має відображати одну думку. 

Текст має складатися з коротких слів та простих речень. 

Рядок має містити 6-8 слів. 

Всього на слайді має бути 6-8 рядків.

Загальна кількість слів не повинна перевищувати 50. 

Дієслова мають бути в одній часовій формі. 

Кількість блоків інформації під час відображення статистичних 
даних на одному слайді має бути не більше чотирьох. 

• Підписи до ілюстрації розміщуються під нею, а не над нею. 
Текстова перевантаженість

• Не розміщуйте на слайді дослівно все, що ви маєте намір 
сказати словами. 

• Текст у презентації має бути простим, лаконічним, таким, що 
нагадує тези 

• Не пишіть весь текст прописними літерами.

• СЛОВО, НАПИСАНЕ ЛИШЕ ПРОПИСНИМИ ЛІТЕРАМИ, 
ВТРАЧАЄ ІНДИВІДУАЛЬНІСТЬ І ЗЛИВАЄТЬСЯ З ІНШИМИ.



Поєднання кольорів символів і тла



Таблиці

Рік Форма 

роботи

Місце проведення Назва

2016 доповідь Лозівський ліей №4 Планування роботи ММО шкільних 

бібліотекарів на 2016/2017

2016 доповідь ЛЗОШ №1 Інноваційна діяльність в шкільній 

бібліотеці

2017 доповідь Лозівський ліцей 

№4

Аналіз роботи ММО шкільних бібліотекарів 

за 2016/ 2017 навчальний рік (форма 

роботи: коло думок)

2017 Доповідь Лозівський ліцей 

№4

Виставкова діяльність в шкільній бібліотеці

2017 Засідання 

ММО

ПЗОШ №1 Складання бібліографічних покажчиків



Графічні об'єкти в презентації

Зображення повинно бути не стільки фоном, 

скільки ілюстрацією тексту. 

Не використовуйте малюнки, фотографії 

поганої якості чи із спотвореними 

пропорціями.

2. Коректно застосовуйте ілюстративний 

матеріал на слайді.



Використання анімації і зміна 

слайдів





Основні вимоги до змісту та 

оформленню презентації

Робота над 

помилками


